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UVODNI USTANOVENI A PRAVNiI RAMEC

Vnitini Fad upravuje prava a povinnosti Gcastnikl zdjmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcdt, pravidla
vzdjemnych vztah(l se zamé&stnanci, provoz a vnitini rezim $kolni druziny (dale jen ,,SD*), podminky bezpeénosti a
ochrany zdravi a zachazeni s majetkem Skoly.

Pravni predpisy
e zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, zejména § 29,8 30,8 31,8111 a8 111a, v platném znéni,
e vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni,
e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zadk{ nadanych, v platném
znéni,
e souvisejici pravni predpisy, Skolni fad a Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani.

DULEZITE Vnitini Fad je zvefejnén na pristupném misté ve $kole a na webovych strankach skoly. Uéastnici
jsou s pravidly seznameni zplsobem pfimérenym jejich véku; zakonni zastupci jsou informovani o jeho
vydani a obsahu.

Poslani skolni druziny

SD poskytuje zajmové vzdélavani ve dnech $kolniho vyudovéani. Navazuje na vzdélavani ve 8kole, neni vak
pokrac¢ovanim vyucovani. Nabizi odpocinkové, rekreacni, zajmové, spontanni a pfilezitostné ¢innosti, podporuje
bezpeéné vztahy, samostatnost, tvofivost, pohyb, psychohygienu a smysluplné traveni volného ¢asu.

ORGANIZACE, PRIJIMANi A DOCHAZKA

Urcéeni a kapacita

o SD mé tfi oddéleni s celkovou kapacitou 90 Géastnika.

e Je urCena pfednostné zakim 1. a 2. ro¢niku, déle dojizdéjicim zakim z odlehlych mist; dovoli-li kapacita, mohou
byt pfijati také dalsi zaci 1. stupné.

e Prijeti neni ndrokové. Reditelka $koly rozhoduje o pfijeti podle pfedem zvefejnénych, transparentnich a
nediskriminaé&nich kritérii a podle kapacity SD.

Prihlaseni a evidence

e Zakonny zastupce poddava pisemnou pfihlasku — zapisni listek. Uvede zejména rozsah pravidelné dochazky,
zplUsob a ¢as odchodu, osoby opravnéné k vyzvedavani a aktualni kontakty.

e O zafazeni Ucastnika do oddéleni rozhoduje vedouci vychovatelka podle organizaénich a bezpeénostnich
podminek. Zarazeni lze v prlib&hu roku zménit.

e Dochazka pfijatého Uucastnika je v rozsahu uvedeném v pfihlasce pravidelna. Nepfitomnost oznamuje zakonny
zastupce zplsobem stanovenym $kolou.

e Zmény osobnich, kontaktnich, zdravotnich a organiza¢nich Gdajd oznami zakonny zastupce bez zbyteéného
odkladu.
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PROVOZ A DENNIi REZIM

Cast provozu Prevladajici éinnosti

6:00-7:30 Ranni SD klidové, spontanni a rekreacni ¢innosti;

pfiprava na vyucovani

po vyucéovani-13:30 Odpoledni SD prevzeti zaka, hygiena, obéd, odpodinek a
spontanni ¢innosti

13:30-15:00 Souvisly program fizena zajmova, pohybova, tvofiva nebo
venkovni ¢innost; doporu¢ena doba bez
vyzvedavani

15:00-16:30 Zaveér provozu rekreacni a spontanni ¢innosti, postupné
odchody

e Provoz probiha ve dnech $kolniho vyu¢ovani od 6:00 do za¢atku vyucovani a po jeho skon¢eni do 16:30, neni-li z
organizac¢nich dlivodt stanoveno jinak.

e Ranni pfichod je mozZny od 6:00 do 7:30. Vychovatel/ka pfedava ucastniky pfed zahajenim vyuky zplisobem
stanovenym organizaci Skoly.

e Po skonéeni vyuéovani predava vyuéuijici prihlagené zaky vychovateli/ce. Zplisob piesunu do SD a do $kolni
jidelny je stanoven s ohledem na vék a bezpec¢nost Uc¢astnikd.

o Casovy rezim je orientadni a mdze byt pfiméfené& zménén podle rozvrhu, podasi, akci SD a aktudlnich potieb
ucastnika.

Provoz o prazdninach a pfi mimoradnych situacich

O provozu SD v dobé $kolnich prazdnin rozhoduje feditelka $koly podle zajmu zakonnych zastupctl a personalnich,
ekonomickych a organiza¢nich podminek. Po projednani se zfizovatelem muzZe byt ¢innost v dobé Skolnich prazdnin
preruSena. O zméndch provozu jsou zédkonni zastupci véas informovani.

n VYZVEDAVANI, ODCHODY A PREDAVANIi ODPOVEDNOSTI

VYZVEDAVANI Doporugena doba vyzvedavani je po skonéenivyudovanido 14:00 a poté od 15:00 do 16:30.
Od 14:00 do 15:00 zpravidla probiha souvisla fizena ¢innost, proto je vhodné vyzvedavani v této dobé
omezit. Potfebuje-li vSak zakonny zastupce nebo povéfena osoba prevzit U¢astnika v jiném case, Skola mu
prevzeti umozni i v prlibéhu fizené ¢innosti. Je-li to mozné, oznami zakonny zastupce poZadovany ¢as
predem.
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Prfedani u uzamykatelné branky
1.Z&konny zastupce nebo povéiend osoba zazvoni u vstupu do SD, sdéli jméno Gicastnika a vyéka u uzamykatelné
branky na schodisti Skolni druziny.

2.Do prostor SD nevstupuje bez védomi a souhlasu zaméstnance $koly. Branka zstava z bezpe&nostnich diivod
uzamcena.

3.Vychovatel/ka nebo povéreny zameéstnanec privede Ucastnika k brance a osobné jej pfeda opravnéné osobé.
Skola miiZze pozadat neznamou osobu o prokazani totoznosti.

4.0dpovéednost Skoly kon¢i okamzikem osobniho pfedani u¢astnika opravnéné osobé u branky. Od tohoto
okamziku odpovida za ucastnika prebirajici osoba.

Opravnéné osoby a samostatny odchod

o Ugastnika lze pfedat zakonnému zastupci nebo osobé, kterou zakonny zastupce pisemné uvedlv piihlasce &i
v jednorazovém pisemném povéreni.

e Samostatny odchod je moZny pouze tehdy, je-li pisemné uveden ¢as a zplsob odchodu. Vychovatel/ka propusti
Ucastnika v uréeny ¢as; za jeho cestu po opusténi prostoru pfedani Skola neodpovida.

e Pfi pochybnosti o opravnéni osoby nebo pfi divodné obavé o bezpeénost u¢astnika zaméstnanec predani odlozi
a kontaktuje zakonného zastupce, pfipadné vedeni Skoly nebo pfislusny organ.

Jednorazova zména odchodu

e Musi byt ozndmena pfedem pisemné nebo prostfednictvim Skolou uréeného ovéreného elektronického systému.
Oznameni obsahuje jméno Ucastnika, datum, pfesny ¢as, zplsob odchodu, pfipadné jméno pFebirajici osoby a
identifikaci zdkonného zastupce.

e Telefonat, SMS ani zprava z neovérené e-mailové adresy samy o sobé nejsou dostacuijici.

e Ustni vzkaz pfedany U¢astnikem bez pisemného potvrzeni zakonného zastupce nelze pfijmout.

Zajmoveé utvary a jiné aktivity
Odchazi-li uastnik na zajmovy Gtvar poradany $kolou, pFebira jej vedouci Gtvaru zptisobem dohodnutym se SD.  Po

dobu aktivity odpovida za Géastnika jeji vedouci. Navrat do SD je mozny pouze tehdy, je-li predem organizaéné
dohodnut a uveden v pfihlaSce nebo pisemném oznameni.

Nevyzvednuti do konce provozu
5.Vychovatel/ka kontaktuje zdkonné zastupce a nasledné dalSi opravnéné osoby uvedené v pfihlasce.
6.Do pfedani ucastnika zajistuje pfiméreny dohled a informuje vedeni Skoly.

7.Nedafi-li se zajistit prevzeti G¢astnika, postupuje $kola podle okolnosti ve spolupréci s OSPOD nebo Policii CR.
Opakované pozdni vyzvedavani projedna Skola se zdkonnym zastupcem.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU

Uéastnik ma pravo
e na bezpecné, podnétné a respektujici prostiedi bez diskriminace, nasili, poniZzovani a nepratelstvi,

e GiGastnit se ¢innosti SD, odpodivat a pfimérené véku se podilet na jejich planovani a hodnoceni,
e na ochranu soukromi, osobnich Gdajd, zdravi a dlstojnosti,

na podporu zohlednujici jeho individualni a specialni vzdélavaci potfeby a na bezplatné poskytovani pfiznanych
podplrnych opatfeni,

e pozadat zaméstnance SD o pomoc a vyjadFit sviij nazor pfiméfenym zplisobem.
Uéastnik je povinen
e dodrzovat tento vnitini fad, bezpeénostni pravidla a pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy,
e chovat se ohleduplné, respektovat prava druhych a nepouzivat nasili, vyhrozovani, ponizovani ani diskriminacéni
proJeVy,
e bez védomi vychovatele/ky neopoustét oddéleni, budovu, Skolni areal ani misto konani akce,

e chranit zdravi své i ostatnich, oznamit Uraz, nevolnost, nebezpecnou situaci nebo vzniklou Skodu,
e Setrné zachazet s vybavenim a majetkem Skoly i ostatnich osob a udrZzovat poradek.
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PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonny zastupce ma pravo

na informace o priib&hu zajmového vzdélavéni, chovéni Géastnika, programu a akcich SD,
projednavat podnéty a pfipominky s vychovatelem/kou, vedouci vychovatelkou nebo vedenim skoly,
na ochranu osobnich Gdajd a davérnych informaci,

pozéadat o snizeni nebo osvobozeni od Uplaty, spliiuje-li podminky pravnich pfedpis.

Zakonny zastupce je povinen

uvést v pfihlasce pravdivé, Uplné a aktualni idaje a bez zbyte¢ného odkladu oznamovat jejich zmény, zejména
telefonni kontakty, zdravotni skute¢nosti vyznamné pro bezpecny pobyt a osoby opravnéné k vyzvedavani,
respektovat stanovené ¢asy vyzvedavani a prevzit uc¢astnika nejpozdéji do 16:30,

zajistit, aby G¢astnika vyzvedavala pouze opravnénd osoba, a respektovat zpasob pfedavani u uzamykatelné
branky na schodisti SD,

oznamovat nepfitomnost, jednorazové zmény odchodu a ukonéeni dochazky pisemné nebo ovéfenym
elektronickym zplGsobem stanovenym skolou,

hradit uplatu fadné a v terminech stanovenych feditelkou Skoly,

spolupracovat se Skolou pfi feSeni zavaznych nebo opakovanych obtizi a respektovat bezpeénostni a organiza¢ni
pokyny Skoly.

IKOMUNIKACE Provozni sdéleni lze pfedavat prostfednictvim systému Bakalafi, Skolniho e-mailu nebo
pisemné podle pravidel Skoly. Citlivé zalezitosti se projednavaji osobné po pfedchozi domluvé; pfedavani
ditéte u branky neslouzi k delSim konzultacim.

yA BEZPECNOST, OCHRANA ZDRAVI A OCHRANA PRED RIZIKY

SD zajistuje dohled po dobu pFitomnosti i&astnika a pfi akcich SD. Uéastnici jsou poudovani o bezpe&nosti
zplsobem pfiméfenym véku a konkrétni ¢innosti.

Pfi pobytu venku se U¢astnik nevzdaluje z uréeného prostoru ani z dohledu vychovatele/ky. DodrZuje pravidla
bezpecného pohybu a pouzivani hernich a sportovnich prvkd.

Ugastnik nenosi predméty, latky ani zafizeni, které nesouviseji s ¢innosti a mohou ohrozit zdravi, bezpeénost
nebo narusit prlibéh programu.

Mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni mUizZe Ucastnik pouzivat pouze se souhlasem vychovatele/ky, pfipadné
v nezbytném rozsahu ze zdravotnich ddvodd.

Vyskyt Sikany, kyberSikany, nasili, diskriminace, navykovych latek nebo jiného rizikového chovani fesi Skola bez
zbytec¢ného odkladu podle $kolniho preventivniho programu a pravnich pfedpisu.

PFi urazu nebo nahlé zdravotni indispozici poskytne Skola nezbytnou prvni pomoc, kontaktuje zakonného
zastupce a podle zavaznosti zdravotnickou zachrannou sluzbu. Urazy se eviduji podle pravnich predpistl.
Podavani lékll nebo jina pravidelna zdravotni opatfeni se fesi individualné na zakladé pisemné dohody se
zakonnym zastupcem a podle doporuceni zdravotnického pracovnika, vyzaduje-Lli to povaha opatieni.

ZACHAZENI S MAJETKEM A OSOBNIMI VECMI

Ugastnici pouZivaji vybaveni pouze k uréenému Gdelu a podle pokyntl zaméstnancl. Zjisténou zavadu nebo
Skodu ihned oznami.

Skodu zplsobenou imyslné nebo z nedbalosti fesi $kola se zakonnym zastupcem individualné podle okolnosti a
pravnich pfedpis(.

Vnitfni fad Skolni druZiny ¢ Gcéinnost od 1.9.2026 ¢ strana 5



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA DECIN VI | SKOLNi 1544/5 | PRISPEVKOVA ORGANIZACE

e Cennosti a vy$8i finanéni ¢astky Géastnici do SD nenosi. Osobni véci ukladaji na uréené misto; ztratu neprodlené
oznamivychovateli/ce.

UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

e Vy§i mésicni Uplaty stanovi zfizovatel. Zplsob a terminy Uhrady stanovi feditelka Skoly a zvefejni je zakonnym
zastupcim.

e Reditelka $koly mdiZe Uplatu snizit nebo od ni G&astnika osvobodit pfi splnéni podminek § 11 vyhlasky ¢&. 74/2005
Sh. Zakonny zastupce podava zadost a dolozi rozhodné skutecnosti.

e Neuhrazenou uplatu Skola fesi nejprve vyzvou zakonnému zastupci a individualnim projednanim. DalSi postup
musi byt pfiméfeny a v souladu s pravnimi predpisy.

UKONCENIi DOCHAZKY A RESENi PORUSOVANI PRAVIDEL

Ukonéeni dochazky

Zakonny zéstupce muze dochazku ukoncit pisemnym oznamenim doruéenym 8$kole; uvede datum ukondéeni.
Dochazka dale kon¢&i uplynutim obdobi, na které byl icastnik pfijat, nebo zanikem podminek ucasti.

Porusovani pravidel

PFi poruseni pravidel voli Skola pfiméfeny pedagogicky postup s ohledem na vék, rozumovou a volni vyspélost,
specialni vzdélavaci potfeby, zdvaznost a opakovani jednani. Zpravidla nasleduje rozhovor s u¢astnikem, informovani
zédkonného zastupce, spole€né nastaveni opatieni a pfipadné zapojeni $kolniho poradenského pracovisté.

VYLOUCENI ZE SKOLNi DRUZINY Pfi zavazném zavinéném nebo opakovaném porugovani povinnosti
stanovenych pravnimi pfedpisy nebo timto vnitinim fadem muze feditelka Skoly podle § 31 Skolského
zakona rozhodnout o podminéném vylou€eni nebo vylou€eni Uc€astnika ze Skolni druziny. Omezeni
vylouceni zaka, ktery plni povinnou Skolni dochazku, se tyka vylouceni ze Skoly; nevylucuje vylouceni ze
Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani. Opatfeni musi byt pfimérené, fadné zjisténé a odivodnéné.
Zakonny zastupce je predem informovan a ma moznost se k podkladim vyjadfit. Vylouceni je krajnim
opatfenim a vydava se jako pisemné rozhodnuti feditelky Skoly.

PODNETY, STiZNOSTI A ZAVERECNA USTANOVENI

e Podnéty a stiznosti lze podat vychovateli/ce, vedouci vychovatelce nebo feditelce Skoly osobné, pisemné €i
elektronicky. Skola je vyfizuje nestranné a bez odvetnych opatieni v&i Géastnikovi.

e Vnitfni fad je zavazny pro ucastniky, jejich zakonné zastupce v rozsahu jejich prav a povinnosti a pro zaméstnance
podilejici se na &innosti SD.

e Zmeény fadu se vydavaji pisemné. O jejich vydani a obsahu jsou zakonni zastupci informovani; zaméstnanci a
Ucastnici jsou s nimi prokazatelné seznameni.

e Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026 a nahrazuje pfedchozi znéni vnitfniho Fadu Skolni druziny.
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