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Jak se v dokumentu orientovat

ORGANIZACNE DULEZITE UPOZORNENI ZAVAZNA POVINNOST
terminy, postupy a praktické vyjimky a souvislosti, kterym je ochrana bezpecnosti, prav a
informace tfeba vénovat pozornost odpovédnosti

DulezZita poznamka
Konkrétni vySe Uplaty, presné terminy zapisu, prazdninového provozu a ovérovani individudlniho vzdéldvani se
zverejnuji samostatné, aby rad nemusel byt ménén pfri kazdé kazdorocni aktualizaci.

Skolni fad mateiské $koly e strana 2z 10




Zakladni $kola a Matefska $kola, D&&in VI, Skolni 1544/5, prispévkova organizace

1. Uvodni ustanoveni a pravni ramec

Skolni fad vydava reditelka $koly podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sh., $kolského zdkona. Upravuje zejména podrobnosti k
vykonu prdv a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupctl, provoz a vnitfni rezZim materské skoly, bezpecnost a ochranu
zdravi a pravidla zachazeni s majetkem skoly.

Rad vychazi zejména z téchto predpist v aktudlnim znéni:

e zdkon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, zejména § 21, § 22, § 28, § 29, § 30 a § 33 az 35;
e vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani;
e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zak( a studentd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zaka a
student( nadanych;
e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani;
e zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verfejného zdravi, a vyhldska ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani;
e nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR), zdkon €. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich Gdaja, a dalsi souvisejici predpisy.
Skolni ¥ad je zavazny pro zaméstnance $koly, zdkonné zastupce, osoby jimi povéfené a pfiméiené véku také pro déti. Pfi
jeho uplatnovani skola postupuje primérené, individualné a bez diskriminace.

2. Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupct

2.1 Prava ditéte

e na kvalitni predskolni vzdélavani, bezpecné prostredi, respekt a ochranu dlstojnosti;

e na individudlni pristup s ohledem na vék, zdravotni stav, schopnosti, potfeby, kulturni a jazykové zazemi;
e na podporu pfi vzdélavani, odpocinek, hru, pohyb, soukromi a pfimérenou ochranu osobnich véci;

e vyjadrit primérené véku svlj ndzor a byt vyslechnuto ve vécech, které se ho tykaji;

e na ochranu pred nasilim, diskriminaci, poniZzovanim, zanedbavanim a jinym rizikovym chovanim.

2.2 Povinnosti ditéte primérené véku

e dodrzovat dohodnutd pravidla souZziti a bezpecnosti;
e respektovat pokyny zaméstnanct, které chrani zdravi a bezpecnost;
e chovat se ohleduplné k ostatnim a Setrné k pomUckam, hrackdm a majetku.

2.3 Prava zakonného zastupce

e na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte a na konzultaci s pedagogickymi pracovniky;
e vyjadrovat se k podstatnym zaleZitostem vzdélavani a podavat podnéty, pfipominky ¢i stiznosti;

e na poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni;

e na ochranu osobnich Gdajd a dlvérné zachazeni s citlivymi informacemi.

2.4 Povinnosti zakonného zastupce

e zajistit radnou dochazku ditéte; u ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim zajistit plnéni této povinnosti;

e na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte;

e informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
mohou ovlivnit vzdélavani ¢i bezpecnost ditéte;

e dokladat divody nepfitomnosti ditéte zplisobem stanovenym timto radem;

e oznamovat skole Udaje a jejich zmény potrebné pro Skolni matriku, bezpecny kontakt a poskytovani podpory;

e respektovat provozni, bezpecnostni a organizacni pravidla skoly a jednat se zaméstnanci i ostatnimi rodinami slusné
a vécné.
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3. Pfijimani a ukonceni predskolniho vzdélavani

3.1 Prijeti ditéte
Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let; dité mladsi 3 let nema na prijeti pravni narok.

Zapis pro nasledujici skolni rok se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna. Konkrétni misto, termin a dobu podani
Zadosti stanovi reditelka po dohodé se zfizovatelem a zverejni je obvyklym zptsobem.

O prijeti rozhoduje feditelka skoly ve spravnim Fizeni podle zverejnénych kritérii a kapacity jednotlivych pracovist.
Pfednostni prijeti déti se fidi § 34 Skolského zakona. Dité mize byt pfijato i v pribéhu skolniho roku, je-li volna kapacita.

Podminkou pfijeti ditéte, na které se dosud nevztahuje povinné predskolni vzdélavani, je splnéni povinnosti v oblasti
pravidelného ockovani, imunity nebo trvalé kontraindikace podle zdkona o ochrané verejného zdravi. Tato podminka se
nevztahuje na déti, pro néz je pfedskolni vzdélavani povinné.

Reditelka mdZe po dohodé se zakonnym zastupcem stanovit zku$ebni pobyt nejdéle na 3 mésice. Rozsah dochazky a
zpUsob stravovani se sjednavaji pisemné. Prijeti ditéte nezaklada narok na dochazku nad ramec sjednanych podminek
nebo provozni doby.

3.2 Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka mdze po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce rozhodnout o ukonéeni predskolniho
vzdélavani, jestlize:

e se dité bez omluvy nepretrzité neldcastni vzdélavani déle nez 2 tydny;

e zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz materské skoly;

e ukonceni ve zkuSebni dobé doporudi IékaF nebo Skolské poradenské zafizeni;

e zdkonny zdstupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani nebo Skolni stravovani ve stanoveném terminu a
nedohodne s reditelkou jiny termin Ghrady.

Pravni ochrana
O ukonceni nelze rozhodnout u ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné. Neuhrazeni Uplaty samo o sobé
neopravnuje skolu dité docasné neprevzit; Skola postupuje podle § 35 Skolského zdkona a spravniho rfadu.

Zakonny zastupce muizZe nepovinné predskolni vzdélavani ukoncit pisemnym oznamenim skole. V oznameni uvede den
ukonéeni dochazky.

4. Povinné predskolni vzdélavani a omlouvani

4.1 Rozsah a organizace

Povinné predskolni vzdélavani trvd od pocdtku Skolniho roku nasledujiciho po dni, kdy dité dosdhne 5 let, do zahdjeni
povinné Skolni dochazky; nevztahuje se na dité s hlubokym mentdlnim postizenim. Zakonny zastupce pfihlasi dité ve
spadové materské Skole, nezvoli-li jinou materskou Skolu nebo jiny zdkonny zplsob plnéni povinnosti.

Pevny cas

Povinné predskolni vzdélavani probiha v pracovnich dnech v nepretrzitém rozsahu 4 hodin denné od 8.00 do 12.00
hodin. Dité ma pravo Ucastnit se vzdélavani po celou sjednanou dobu provozu. Povinnost se nevztahuje na obdobi
gkolnich prazdnin; tim neni dotéeno pravo ditéte MS navitévovat.

4.2 Omlouvani nepfritomnosti

Zakonny zastupce oznami nepfitomnost a jeji predpokladanou délku bez zbyteéného odkladu prostfednictvim aplikace
Twigsee, telefonicky, e-mailem nebo osobné. U ditéte plIniciho povinné predskolni vzdélavani dolozi divod nepritomnosti
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od vyzvy skoly, zpravidla zaznamem v aplikaci Twigsee nebo pisemné.
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Skola mdze ve vyjimeénych, individualné oddvodnénych piipadech pozadovat dolozeni nepfitomnosti Iékafem, zejména
pfi podezieni na zanedbavani povinného predskolniho vzdélavani; postupuje pfimérené a po predchozim projedndni se
zakonnym zastupcem. BéZna kratkodoba nemoc se standardné omlouva sdélenim zdkonného zastupce.

PFi opakované nebo neomluvené absenci skola nejprve kontaktuje rodinu, vyhodnoti okolnosti a nabidne podporu. Trva-
li problém, svola jednani a pfijme navazujici opatfeni; podle zavaznosti mlze pozadat o soucinnost OSPOD nebo
postupovat podle prestupkovych predpist.

4.3 Distancni vzdélavani

Vznikne-li Skole zakonna povinnost poskytovat distan¢ni vzdélavani, je pro déti s povinnym predskolnim vzdélavanim
povinné. Skola prizplisobi zplisob vzdélavani podminkdm ditéte a rodiny; mliZe vyuZit on-line kontakt, predavani
materiald, ndmétl a konzultace. Nepfitomnost se omlouvd obdobné jako pfi prezen¢nim vzdélavani.

5. Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce muze pro dité s povinnym predskolnim vzdélavanim zvolit individualni vzdélavani. Oznameni doruci
feditelce materské skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacdtkem Skolniho roku; v pribéhu skolniho roku Ize individuaini
vzdélavani zahajit dnem doruceni ozndmeni. Oznameni obsahuje zakonem stanovené identifikacni Udaje ditéte, obdobi
a dlvody individualniho vzdélavani.

Matefska Skola zdkonnému zastupci doporuci oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano, a stanovi fadny i ndhradni termin
ovéreni v obdobi 3. az 4. mésice od zacdtku Skolniho roku. Ovéfeni probiha pfirozenymi, véku pfiméfenymi cinnostmi,
rozhovorem, pozorovanim a pripadné nad portfoliem ditéte; nejde o zkousku ani klasifikaci.

Nedostavi-li se zakonny zdstupce s ditétem k ovéreni ani v nahradnim terminu, feditelka individudIni vzdélavani ukonci.
Odvolani proti rozhodnuti nemda odkladny Gcinek a dité nelze nasledné znovu individualné vzdélavat. Vydaje hradi
zakonny zastupce s vyjimkami stanovenymi zakonem. Zapis z ovéreni je uveden v pfiloze ¢. 1.

6. Organizace a provoz materskych skol

MS Skolni 1475/17 — 5 t¥id

Pracovisté MS Weberova 1535/16 — 3 t¥idy
Celkem — 7 trid
Provozni doba 6.00-16.30 hodin v pracovnich dnech
Prichod déti zpravidla 6.00—8.00 hodin; pozdéjsi pfichod je mozny po predchozi dohodé

Doporucené vyzvedavani po obédé pfriblizné 11.45-12.30 hodin; odpoledne 14.00-16.30 hodin

Denni rezim je pruzny a vychdzi ze Skolniho vzdélavaciho programu, véku a potreb déti, pocasi a organizovanych akci.
Zahrnuje spontanni i fizené ¢innosti, stravovani, pobyt venku, odpocinek a individudlni podporu. Déti s nizsi potfebou
spanku maji po nezbytném zklidnéni nabidnut klidovy program; ke spanku nejsou nuceny.

Provoz muZe byt v ¢ervenci a srpnu omezen nebo prerusen po projednani se zfizovatelem. Informace vcéetné vysledku
projednani moznosti vzdélavani v jiné materské skole se zverejni nejméné 2 mésice predem. Ze zavaznych organizacnich
nebo technickych ddvodu Ize provoz po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i jindy; informace se zverejni
neprodlené.

Zakonni zastupci sleduji sdéleni v aplikaci Twigsee, na informacnich mistech Skoly a na webu. O mimoradnych akcich,
potfebném vybaveni, mistu a ¢asu predavani ditéte jsou informovani predem.

7. Predavani a vyzvedavani déti

Zakonny zastupce nebo povérend osoba preda dité osobné ucitelce; nestaci ponechat dité v Satné, u vchodu nebo v
arealu. Odpovédnost skoly zacina okamzikem prokazatelného prevzeti ditéte a konci jeho predanim opravnéné osobé.
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e Dité je vydano zadkonnému zastupci nebo osobé uvedené v pisemném povéreni. Skola miize pfimérené ovérit
totoznost osoby.

e Povéreni mize byt dlouhodobé nebo jednordzové a musi byt Skole doruceno pred vyzvednutim. Nezletilou
povérenou osobu Ize pfijmout pouze po posouzeni konkrétnich okolnosti a na pisemnou odpovédnost zdkonného
zastupce.

e Zakonny zastupce sdéli pti predani podstatné informace o aktudlnim stavu ditéte. Po prevzeti ditéte odpovida za jeho
bezpecnost v budoveé i aredlu a bez zbytecného prodleni areal opusti.

e Branku a vstupni dvere je nutné vzdy radné uzavrit; cizi osoby se do budovy nevpoustéji.

Vyzvednuti kdykoli v provozni dobé

Doporucené ¢asy chrani plynulost stravovani, odpocinku a vzdélavacich Cinnosti. Potfebuje-li vS8ak zakonny zastupce
vyzvednout dité v jiném case, skola mu to umozni; je vhodné tuto skutecnost oznamit predem. Dité Ize vyzvednout i
v prubéhu Fizené Cinnosti, pobytu venku nebo odpocinku, dovoluji-li to aktudlni bezpecénostni podminky a predani
Ize organizacné zajistit.

Neni-li dité vyzvednuto do konce provozu, uditelka kontaktuje zakonné zastupce a povérené osoby. Nedafi-li se nikoho
zastihnout nebo prevzeti zajistit, postupuje Skola podle krizového postupu ve spoluprdci s pfislusSnymi organy. Ucitelka
dité bez zajisténého predani neopusti.

Vznikne-li divodnd pochybnost, Ze osoba prebirajici dité neni schopna zajistit jeho bezpeci (napf. zjevna intoxikace), skola
dité nepreda, kontaktuje jinou opravnénou osobu a podle situace Policii CR nebo OSPOD. Vidy se potidi struény zaznam.

8. Uplata a $kolni stravovani

Vysi Uplaty za predskolni vzdélavani ve vefejné materské Skole stanovi zfizovatel na pfislusny Skolni rok. Konkrétni ¢astka,
splatnost a platebni Gdaje jsou zverejnény v samostatné smérnici. Vzdélavani je bezuplatné od pocatku Skolniho roku
nasledujiciho po dni, kdy dité dosahne 5 let.

O osvobozeni od Uplaty rozhoduje reditelka na Zadost po prokazani zakonnych podminek. Tyka se zejména pfijemcl
vybranych davek statni socidlni pomoci, osob se zvysenym prispévkem na péci a osob pobirajicich davky péstounské péce,
v rozsahu aktudalné stanoveném § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. Zménu rozhodnych skuteénosti Zadatel bezodkladné oznami.

Stravovani se poskytuje podle dohody o dochazce, vnitrniho fadu Skolni jidelny a vyhlasky o Skolnim stravovani.
Nepfitomnost a stravu zdkonny zastupce odhlasuje zplsobem a ve |h(té zverejnéné skolni jidelnou. Prvni den
neplanované nepritomnosti Ize za podminek skolni jidelny stravu odebrat do vlastnich nadob; dalsi dny jiz dité nema na
dotovanou stravu narok.

9. Podpora déti, rovné zachazeni a jazykova priprava

Skola poskytuje podp(irna opatieni détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami a podporuje déti nadané. Opatteni 1.
stupné uplatriuje na zékladé pedagogického posouzeni; opatreni 2. az 5. stupné poskytuje podle doporuceni skolského
poradenského zafizeni a za podminek stanovenych pravnimi predpisy. Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci, SPZ a
podle potieby dalsimi odborniky.

Pedagogicka diagnostika slouZi k planovani podpory, nikoli k ndlepkovani ditéte. Informace jsou vedeny dlivérné a sdileny
jen v nezbytném rozsahu. Pfi prechodu do zakladni Skoly muzZe reditelka na Zadost reditele zakladni skoly elektronicky
predat vysledky pedagogického diagnostikovani v zdkonem stanoveném rozsahu; zdkonného zastupce o predani
informuje.

Détem-cizincim v povinném predskolnim vzdélavani skola poskytuje bezplatnou jazykovou pripravu podle aktualnich
pravidel. Je-li na pracovisti dostatecny pocet téchto déti, zfidi feditelka skupinu pro jazykovou pfipravu; jinak je podpora
zaclenéna do béZného vzdélavani nebo zajisténa jinym zdkonnym zplsobem.
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10. Bezpecnost, ochrana zdravi a prevence rizik

10.1 Zdravotni stav a nemoc

Do MS se pfivadi dité bez zjevnych projevii akutniho infekéniho onemocnéni a ve stavu, ktery umozriuje bezpeénou Gcast
na vzdélavani. Vykazuje-li dité pri prichodu zjevné priznaky akutniho onemocnéni, skola je opravnéna jeho prevzeti
odmitnout. Projevi-li se obtize béhem dne, skola dité oddéli od ostatnich za zajisténi dohledu, poskytne zakladni péci a
neprodlené vyzve zdkonného zastupce k vyzvednuti.

Zakonny zastupce skole bezodkladné oznami vyskyt infekéniho onemocnéni nebo jinou skuteénost dlleZitou pro ochranu
kolektivu. Potvrzeni |ékare Skola vyZaduje pouze tehdy, ma-li pro to konkrétni a pfiméreny dlivod nebo to stanovi orgén
ochrany vefejného zdravi.

10.2 Léky a zdravotni podpora

Skola b&7né nepoddva détem léky na prechodna onemocnéni. U chronického nebo zdvazného zdravotniho stavu nastavi
se zakonnym zdastupcem individualni bezpecny postup na zakladé potfeb ditéte, pisemnych informaci a doporuceni
oSettujiciho lékare. Zaméstnanci mohou byt proskoleni k nezbytnym tkondm a k pouZiti zachranné medikace. Poskytnuti
prvni pomoci neni podanim léku v béZzném rezimu.

10.3 Urazy a pobyt mimo areal

PFi Urazu Skola poskytne prvni pomoc, podle zavaznosti pfivola zdravotnickou zdchrannou sluzbu a bezodkladné informuje
zakonného zastupce. Uraz eviduje a postupuje podle pravnich piedpistl. Pfi pobytu mimo areal dodrzuje pocty déti na

pedagogického pracovnika podle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.; feditelka mizZe urcit dalsiho zaméstnance k zajisténi
bezpecnosti.

10.4 Prevence rizikového chovani

Skola vytvari bezpeéné, respektujici a nediskriminaéni prosttedi, sleduje vztahy mezi détmi a véas fesi projevy nasili,
ublizovani, vylucovani nebo jiného rizikového chovani. Postup pfizplsobuje véku ditéte a spolupracuje s rodinou a podle
potfeby s odbornymi pracovisti.

V celém aredlu je zakdzdno koufit, uZivat elektronické cigarety a nikotinové vyrobky, poZivat alkohol nebo jiné navykové
latky a vstupovat se zbranémi ¢i nebezpecnymi predméty. Vstup se zvifaty je mozny jen v ramci predem schvalené
vzdélavaci aktivity nebo jde-li o asistenc¢niho psa.

11. Ochrana osobnosti, soukromi a majetku

Skola zpracovava osobni Gdaje pouze v nezbytném rozsahu, na odpovidajicim pravnim zakladé a po dobu stanovenou
pravnimi a spisovymi pravidly. Zakonni zastupci jsou informovani o zpracovani osobnich Udaji samostatnym
dokumentem. Souhlas se vyzaduje jen tam, kde nelze pouzit jiny pravni titul, a Ize jej odvolat bez vlivu na zakonnost
predchoziho zpracovani.

Fotografovani a pofizovani zaznama jinych déti zakonnymi zastupci je pfi akcich Skoly mozné pouze s respektem k
soukromi a pokynlm poradatele. Zaznamy se bez opravnéni nezvefejiuji. Zaméstnanci nezverejiuji Udaje o détech ani

jejich rodinach nad nezbytny ramec.

Déti, zakonni zdstupci i navstévy zachazeji Setrné s majetkem skoly. PoSkozeni nebo zdvadu oznami zaméstnanci. Cennosti
a hracky z domova déti nosi jen po dohodé; Skola doporucuje je oznacit a nenese odpovédnost nad ramec pravnich
predpisu.

12. Podnéty, stiznosti a zavérecna ustanoveni

Podnét nebo stiznost lze podat Ustné ¢i pisemné tiidni uditelce, vedouci uditelce/zastupkyni pro MS nebo feditelce koly.
Skola se véci zabyva bez zbyte¢ného odkladu, chrani oznamovatele pied odvetou a sdéli vysledek v rozsahu dovoleném
ochranou osobnich udaju.
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Skolni fad je zvefejnén na piistupném misté v obou mateiskych $koldch a na webovych strankach $koly. Zaméstnanci jsou

s nim prokazatelné seznameni; zakonni zdstupci jsou o jeho vydani a obsahu informovani. Zmény se vydavaji pisemné a
zverejnuji obdobnym zplsobem.

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026 a nahrazuje pfedchozi Skolni Fdd matefské Skoly.

V Déciné dne 28. 8. 2026

Reditelka koly Mgr. Bc. Jaroslava Cvejnov?

Podpis
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PRILOHA C. 1

ZAPIS Z OVERENI INDIVIDUALNIHO VZDELAVANI DITETE
podle & 34b Skolského zdkona
Jméno a pfijmeni ditéte
Datum narozeni
Misto trvalého pobytu / pobytu
Radny / ndhradni termin
Pfitomné osoby za M3

Pfitomny zdkonny zastupce

Podklady a pribéh ovéreni

e [IRozhovor s ditétem a zakonnym zastupcem

e [IPozorovani pfi spontannich a nabizenych ¢innostech

e [Portfolio ditéte / ukazky cinnosti

O [lINE: ittt aeeaee s

Zajmy, silné stranky a podminky vzdélavani ditéte

Vyhodnoceni doporucenych oblasti rozvoje

Oblast Da¥i se / silné stranky Potrebuje dalsi podporu Doporuéeni M3

Télo, smysly a pohyb

Jazyk, fec¢ a komunikace

Poznavani a mysleni

Emoce, samostatnost a
socialni vztahy

Kultura, tvofivost a
hodnoty
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Oblast Dafi se / silné stranky Potfebuje dalsi podporu Doporuéeni M$

Svét, priroda a prostiedi

Celkové zavéry a doporuceny dalsi postup

Charakter ovéreni
Ovéreni neni zkouskou ani klasifikaci. Vychazi z individualnich mozZnosti ditéte a slouZzi k doporuceni dalSiho rozvoje.
Zakonny zastupce obdrzi zpétnou vazbu a mlze si vyzadat kopii zapisu.

Datum
Podpis zakonného zastupce

Podpisy pedagogickych pracovnikt
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